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CTCP CHUNG KIHOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SAT GON - HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phiie
olao ollo

Ha Noi, ngay  thang  nam 2025
QUY CHE NOI BQ VE QUAN TR1 CONG TY
(Ban hénh theo Nehi quyét 56 01-2025/NQ-DIPCP ngdy 10/4/2025
ciia ai hii ding ed déng Céng ty Cé phdn Chitng khodn Sai Gon — Ha Noi)
CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1.Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché ndi ba vé quan tri Céng ty C& phén Chimng kKhodn Sail Gon — Ha Noi (“Ouy chéd”)
la nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty theo quy dinh ctia phéap ludt, Bidu 1& Cang
ty, cu thé hoa cdc van dé v& quan tri ndi b Cong ty dé bao vé quyén va lgi ich hop phap
ctia C& dong; thié 13p nhiing chudn mue vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cia cée Thanh
vién HBQT (“HBOT™), Thanh vién Ban 'i‘éng Giam déc (*"TGD™), v cdn bd quan 1y trong
Céng ty; dbng thivi quy dinh trinh ty, thi toe ban hanh cdc quyét dinh trong Cong Ly dé
giam thigu rii ro va nhitng thiét hai khéng déng ¢6 cho Céng Ly, ting cudng hiéu qué diéu
hanh va viéc kiém sodt quan tri ndi bd Cong ty duce c¢ong khai va minh bach.

Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi ba vé quan tri cong ty quy dinh cde ndi dung sau:

Vai trd, quyén va nehia vu ciia Dai hoi ddng C& dong (“BHDCH™), HBQL, TGH;
Trinh tu, thii tuc vé triéu tip hop v bidu quyét i PHBCH

Dé ctr, tng ctr, biu, mifn nhiém. bdi nhiém Thanh vién HRQT;

Hoat déng eia HDQT; trinh Ly, tha tue 15 chite hop HBQT;

Hoat ddng cia Uy ban Kiém toan:

Thanh ldp va hoat déng cua cac ‘I'éu ban thudge HBQT:

Lua chon, b nhiém va min nhiém Negwdi diéu hanh doanh nghiép;

Phéi hgp hoat déng gitta 1HIDQT, Uy ban Kiém toén va TGD;

Quy dinh vé danh gia hang nam d6i vai hoat déng khen thuémg va ky ludt dbi vii Thanh
vién HDQT, TGH va Nguai diu hanh doanh nghiép khéc;

[.ya chon, ba nhiém, mién nh iém Ngudi phu trach quan tri cong ty;
Céc hoat déng khac theo quy dinh tai Picu 1& céng ty va phap ludt hién hanh.
Pii twong fp dung

Quy ché nay duge ap dung cho cac Thanh vién HPQT, Uy ban kiém todn, Ban TGH va
nhirng ngudi lién quan.

Piéu 2.Nguyén tic thue hién

Cd dong, Cong ty, Neudi quan Iy Céng ty, Ngudi diéu hanh Céng ty, cén bd nhén vién
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Cong ty thue hién guyén, nghia vu cia minh theo nguyén tac tuan thi phap ludt, Diéu 18,
cie quy ché, quy trinh ndi bj.
Truéng hyp ¢d su miu thufin gifta quy dinh cta phéap ludl va Quy ché nay hoiic vin ban

khéic cia C&ng ty, hotic cé nhing quy dinh cua phap fudit ¢6 lién quan chua duge dé cap
trong Quy ché nay thi thire hién theo quy dinh cua phap ludt.

Piéu 3.Cac nguyén tie quin trj Cong ty

Tudn tha cde quy dinh phap ludt hién hanh va Piéu 1& Cong ty;
Dam béo co ciu quan tri hop 1y;

Dam bao hitu qui hoat dong cia HPQT, Uy ban Kiém todn;
Pam bao quyén lgi cha co dong va nhitng ngudi ¢ lién quan;
Pam baa di xir cong biing gilia cde b dong;

Céng khai minh bach moi hoat ding cia cong Ly.

CHUONG 11
cO PONG VA VIEC THU'C HIEN QUYEN CUA €O DONG

Didn 4.Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia C6 dong

1.

2,

Thvi diém phat sinh quydn, nghia vy cia ¢ dong 1 thod diém tén va cdc thong tin vé b
déng dugce ghi vio $6 ding ky cb dong cla Cong Ly.

$4 dang ky cb dong cia Cong ty {ha}r con duge goi la Danh sach c6 dimg hodc Danh sdch
Ngudi sd hitu Lhung khodn) do Téng Cong ty Luu ky va Ba trlr Chung khodn Viét Nam
(VB!JC} cung cip cho Céng ty la cén cir duy nhét dé xdc dinh tr cach, quyén va nghia vy
cua c6 dong,

Diéu 5.06i xir chng bing giiia cic Co ding

I.
2.

13

Moi C6 dong déu duce dbi xi edng hang.

Ty 18 sé& hiru nude ngoai tai Cong ty: theo quy dinh phap ludt va duge ght nhin tai Piéu 6
Diéu ¢ Cong ty.

M&i ¢d phin cia cling mét loai déu tao cho CH dung s& hitu céc quyén, nghia vu va lgi ich
ngang nhau. Trudng hrﬂ_'r Cong ty co cdc loai cd phé‘m wu dii, céae qu}fén v nghia vy Ecm
lign v&i cac loai cb phan wu dai phai duge DHDCBD thong qua va cong bé ddy di cho €6
dimg.

Cd dong 16n khong duoc lgi dung wu thé cda minh giy 16n hai dén cdc quyén va loi ich
ciia Cong ty v cha cde Co dimg khae.
Cé déng 14 ngudi ndi bd, ngudi co lién quan cia nguoi ndi b hodic li cd dang lon. ngLrErl

¢o lién quan cuia c6 dong lom phai thye hién bdo cao, cing bé thong tin khi giao dich ¢é
phiéu Cong ty theo gquy dinh cta phap hiat.

Didu 6.Quytn cia Cé dong

Theo quy dinh tai Diéu 11 Biéu 1& Cong ty va cdc quy dinh phap ludt lién quan.

Biéu 7.Nghia vu ciia Co dong
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Theo quy dinh tai Diéu 12 Bitu & Cong ty va cde quy dinh phép ludt lién quan.

Picu 8.C6 dong yéu cu cung cip théng tin

1.

a)

b)

)

b)

d)

Trudmg hop yéu ciu cung cdp théng tin theo quy dinh tai Khoan | Didu 11 Difu 1& Cong
ty, C dong thye hign theo trinh ty nhar sau:

Cd déngimhom C6 dong 1dp yéu céu, kin nghi bing viin ban gii dén Vin phong HBQT -
Hd phin Quan hé Cé dong hodc bd phén Vian thu Try s& chinh Cong Ly, theo phuong thire
gtri tryre tiép, giri qua dwdng buu dién hofic qua email theo thong tin lién hé Cong ty cung
cﬁp trén website.

Ch ding da luu ky ¢d phiéu yéu cdu sira dbi théng tin khéng chinh xédc chia minh gii yéu
ciu cho thanh vién luu ky noi ch déng md& tai khoan lou ky theo quy dinh cia VSDC va
ctia thanh vién luu ky.

C6 dang chwa luu ky ¢6 phén thi lién hé dén Vin phong HPQT - B phin Quan hé €6
ding cua Cong ty dé duge hé tro holde/va ghi true iép yéu ciu bing van ban theo quy dinh
cia Cdng ty va ciia VSDC dén Vin phong HPQT - Bo phin Quan hé C& ding cua Céng
ty.

Trudng hop yéu ciu cung edp thong tin theo guy dinh tai diém b Khoan 2 Didu 11 Diéu 1é
Cang ty, C6 dong/nhém CH dong thue hién theo trinh tu nhu sau:

Cé déng/nhém CH déng 1dp yéu ciiu bing vin bin it dén Vin phong HBQT - BG phén
Quan hé Cé déng hoiic bd phin Vin thu Tru sé chinh Cang ty theo phueong thire gii trire
tiép, giri qua dudmg biu dién hodc qua email theo théng tin lién hé Cong ty cung cip trén
wehsite;

Yéu cau phai bang van ban va phai bao gbm céc ndi dung sau diy: ho, 1én, dia chi lién lac,
qubc tich, s6 pidy t& phdp Iy cla cd nhan ddi véi ¢b dong 13 ¢4 nhin; tén, ma sé doanh
nghiép hoge sé gidy t& phdp 1y eia 16 chire, dia chi tru s chinh déi vai cd dong la td chire:
s6 lugng ¢b phin va théd didm ding ky cd phﬁn cla ting ch dong, 1{1mg s ¢h [}]1511 cua cd
nhém eb ding va 1y 1¢ s& hitu trong tong s6 cd phan cila cong ty; vin dé cén kiém tra, myc
dich kiém tra; chit ky va ddu (néu 1 o chic) cha Co don g hodc toan b cdc Cd dang trong
nhém CH dimg;

Chu tich QT xem xét va phin cong Ngudi phy trach quan tri céng ty cung cip théng tin
theo yéu ciu cia C& dong/mhom CH dong trong thai han bay (07) ngay lam viée ké tir ngay
nhin duge yéu ciu ciia C6 déngihom C6 déng; truémg hop tir chdi kién nghi thi phéi ta
léri cho CO déng bing van han;

C6 dong phai tra phi cho Coing ty khi yéu céu trich luc, sao chup tai liéu, bao gdm cé phi
giri b dign néu Cé déng co yéu céu.

Piéu 9.C6 dong yéu ciu triéu tip cude hop DHPCD biit thudng

.SHS_ Ouy ché néi bé vé quan tri Cong ty — thang 04/2025

Cé déng hodc nhém Co déng sor hit tir 05% téng s6 ¢ phan phé théng trer [én thue hign
quyén yéu cdu tridu tip cude hop DHDCD (theo diém a Khoan 2 Diéu 11 Diéu &) theo
trinh o nhu saw;

Cé dong/nhém C& déng 1ip yéu cdu bang vin ban giri dén Vian phong 1IBQT - Ba phin
Quan hé C& déng hodc bd phin Van thu Try sd chinh Céng ty theo phuong thie gui trye
Liépk gl qua dudng biru dién hodc qua email theo thong tin lién hé Cong ty cung ciip trén
webhsile.
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Yéu cdu triéu tip hop DHPCD néu tren ]‘Jhal bang viin ban va phai bao gmn cac nii dung
sau diy: ho, &n, dja chi lién lac, qude tich, s6 "lﬂ}' tiy phédp |y clia ¢d nhén ddi vai cb dong
[4 cd nhén; 1&n, ma sb doanh nghiép hofic sb gidy tir phap l}r chia t chire, dia chi try s
chinh déi v ¢ dong 4 t& chire; 86 lugncr cO phén va thii diém ding ky ch phﬁn clia timg
ch dong, tong sb ¢é phin cla ca nhém ¢o dong va ty [& s& hiu trong Lﬁng s6 ¢O phin cla
cnng ty, can cir va ly do ydu cau tricu tp hop DHDCB, chir ky va déu (néu 14 16 chirc) cia
C6 déng hodc todn b cde Cd dong trong nhém C & dong.

Kem theo yéu ciu tridu tp hop |1hJ|| e cdc tai lidu, chimg et ]wp phap vé cdc vi pham cua
1 HDQT, mire di vi pham hodc vé quyét dinh vugt qud thim quyén.

Trong véng bay (07) ngiy lam viée, ké tir ngdy nhgm durge yéu cau cia Co dl:mgfnhum Cd
dong, HPQT s€ ¢t viin ban tri 161 chinh thite cho C6 déng/nhém Ca & dong vé yéu c¢iu tridu
tap.

Trudmg hop Co dénginhim C & dong phai tw minh tridu tdp cude hop DHDCH theo quy
dinh cua Lugt Doanh n ghlf;p thi Chu tich | H-JQT va TGE ¢6 trach nhiém tién hanh cdc tha
Lue cén thiét dé cung cip cho hg danh séch C & dong co quyén du hop.

Cong ty hoan wa cho ngudi tridgu tip cude hop PHDCD cac chi phi hgp Iy cho vige trigu
tip, tién hanh cude hop quy dinh tai Pidu nay voi didu kign l4 ngudi trigu tip cude hop
phi xudt trinh héa don hop I8 cd ghi théng tin ctia Cong ty 14 ngudi mua hang.

Pidu 10. Cé dong yéu ciu b sung chirong trinh hop ciia PHPCD

Ch -:Iungjnhnm Cd dong sér hitu tir 05% t0ng s6 cb phén phé théng Lrdr 18n thue hién quyen
yéu clu, kién nghi dé xufil bé sung chuong trinh hop DHRCH (diém ¢ Khoén 2 Didu 11
Bidu 1&) theo trinh ty nhur sau;

Ch dong/nhom Co déng ldp yéu ciu bing van ban gl dén Vin phong HBQT - B& phén
Quan hé €& dong hodc bd phin Vin thu Try sé chinh Cong ty theo phuang thire g ,|:,u1 trye
tiép. eri qua dudmg buu di¢n hedc qua email theo thong tin lién he Cong ty cung cap Lrén
website it nhdt 03 (ba) ngay ldm vige trude ngay Khai mac DHDCB.

Cé dong/mhom C déng kién nghi bd sung chuong trinh hop ¢ trach nhiém cung cap cho
Chit tich HDO'I' ¢die 131 1igu ¢hn thiét dé bo sung vao tai liéu hop.

Yéu cau, kién ngh] phai néu rd thing tin vé tén, dia chi lién lac, g ude tich, s& gxﬁ_} tér phép
1y ciia ca nhén doi voi cb dong la cd nhin; tén, ma s6 doanh nglmp hoac sO gidy 10 phéap I}f
ciia td chirc, dia chi try sit chinh @i véi cb déng 12 16 chire; s0 lwong m p]‘ldl'l clia timg ¢o
l{iu}ngﬂ téng sb ¢d phin cia ca nhom cd doéng va Ly 1§ s hitu u"ung thng sb cd ]’Jhdl‘l. cla clng
Ly, vin dé kién nghi dua vao chuomg tinh hop, chit ky cua C & dong/nhom Ch dong,

Negudi triéu tip hop BHDCD sé tiép nhén va xtr Iy yéu ciu tén cia C& dong/nhém Co
dong: sé thong bio dén ¢d dong hodc nhém ch domg vé kién nghi cla ho duge chip thuan
hay bi tir chéi néu rd co s, cin cir Lr chéi.

Trudng hop chap thuin kién nghi, Newdi triéu p hop PHBCD sE dwa kién nghj vao dy
kién chuwong trinh hop DHPCH.

Kién nghi duge chinh thie bd sung vio churong trinh hop néu duge DHDCD chép thugn.

Trudmg hop khong chip thudn kién nghi, Ngum triéu t8p hop PHPCD phai tra lii bing
viin ban cho ¢b dang hode nhém cd dong biét 1y do khong chép nhin kién nghj chim nhit
la hai (02) ngay 1am viée trnude ngdy du kién t6 chirc PHDCD.
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Diéu 11. Cb déng dé nghj lam viée trye tiép voi HDQT, TGH

L.

Cb dong mudn lam viée trye tidp vai HDQT, TGD dé trao dbi, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo,
hay bat k¥ ndi dung ndo phai dang ky véi Nepudi phu trich quin tri Clng ty.

Ngwdi phu trach quan tri Céng ty ¢6 trach nhiém théng bao cho Chi teh HPROQT va‘hoic
TGD dé sap xép lich lam viéc ph hop. Can i lich 1am vide, mic do cln thiét cia noi
dung dugc yéu cdu, Chu tich HDQT heoiic TGB quyét dinh lam viée vai Cd ddng va trie
liép hofic cir ngudi o thim quyén tham du budi 1dm viée, Ngudi phy trach quan tri Cong
ty théng bao cho Cé dong lich 1am viée v chudin bi tai liéu cho budi lam viée (néu cb).

Ngurdri phy trach quén tri Céng ty ¢6 trach nhiém lip Bién ban lam vide va luu vao hd so
Céng ty.

Cin ¢l tinh hinh Céng ty va cic yéu céu clia C8 dong, HDQT quyét dinh viée td chire va
cich thire gap g&, trao déi véi cde Co dong cioa Cong Ly,

Pitu 12.  Cung cip théng tin cho C6 dong

.

Théng tin cta Cang ty dige eung cip cho Cé dong théng qua cic kénh sau:
Trang ‘Théng tin dién tr (Website) chinh thie eta Cong ty;

Théng tin duge bao cdo, cdng bd chinh thite theo quy dinh ciia phép ludt vé bdo cdo, cong
bé théng tin déi vai cong ty chimng khodn, & chire niém yét;

Thing céo bao chi etia Cong Ly;
Phét ngdn cua Chi tich HRPQT, TGH, Ngudi duge ty quyén cong bd théng tin;
Cic béo cdo, viin ban khac chinh thire phat hanh cho 14t ¢ cdc €6 dong hodic cong ching,

Céng ty tao didu kifn dé C& déng va céng ching cd thé nhin duoc théng Lin chinh thite tir
Cong ty mot cieh nhanh chéng, chinh xac.

Trang Thong tin dién tir (Website), bdo cdo va cong bd théng tin cia Céng ty duge ldp
bfmg tiéng Viét va tiéng Anh, trong dé ngdn ngir Tiéng Viét duve coi la ngdan ngir chinh va
v tién ap dyng trong trudng hop ¢6 ndi dung chua rd, mau thuin, hofic tranh chﬁp cin lam
I,

CHUONG I
PATHOI PONG CO DONG

Diéu 13. Trinh tw, thi tue hop PHPCD thong qua nghi quyét biing hinh thic biéu quyét

tai cude hop DHBCD

Tudn thi theo cde quy dinh tai Didu 1& Céng ty va cdc quy dinh phdp ludl lién quan. Trinh
tu, thi tuc hop DHDCD, théng qua nghi quyét bang hinh thire biéu quyét tai phién hop
DHDCD bao gém cdc ndi dung chinh sau déy:

Thém quyén tri¢u tip PHPCD: theo quy dinh tai Dicu 17 Didu 18

Liip Danh sich e ding co quyﬁn dur hop: theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Diéu &,
Théng bao vé viée chit danh sich ¢6 déng co quyén tham di hop DHDCB: theo quy dinh
tai Khodn 2 Piéu 17 Diéu 18,
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4, Théng béo tridu tip DHPCD: theo quy dinh tai Khodn 3 Bidu 17 Didu I&.

& Chuong trinh, ndi dung hop DHPRCD:

a) MNgudi ¢b nhiém vy chudin bi chuong trinh, ndi dung PHBDCD: theo quy dinh tai Khoan 2
Didu 17 Diéu &

b) Quy dinh v& kién nghi clia ch dong dira vao chuong trinh hop: theo quy dinh tai Khoan 4,
5,6 Diéu 17 Dicu I8,

6. Viée iy quyén cho ngudi dai dién dy hop PHBCD: theo quy dinh tai Didu 135 Diéu 1¢.

7. Cach thire ding ky tham du DHDCD: Cé déng o trach nhidém dang ky tham dy theo cach
thirc dd ghi trong Thong bio méi hop PHDCB.

8, Ditu kién tién hanh: theo quy dinh tai Didu 18 Bidu 1¢,
9, Thé thire théng qua nghi quyét cia BPHDCD: theo quy dinh tai Bicu 19 Bigu 18

L0, Cich thire hé phidu: CH déng thye hién vige biéu quyét theo hudng dén/quy dinh tai Quy
ché lam viéc tai phién hop BPHDCH.

I, Céch thirc kidm phiéu: theo quy dinh tai Khoan 5 Didu 21 Biéu 1§ va theo hudng dan/quy
dinh tai Quy ché 1am viée tai phién hop DHDCH.

12, Didu kién dé nghi quyét durge théng qua: theo quy dinh tai Pigu 20 Diéu 1é Cong ty
13, Théng bao két qua kiém phiéu:
a) Lip va céng bd Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kidm phiéu xong, Ban Kiém phiéu |ap Bién ban kiém phiu,

- MOl dung Bién ban kigm phiéu phai ¢ cdc ndi dung chi yéu sau:

. Fhosi gian, dia diém tién hinh viée kiém phitu;

- lhanh phin Ban Kiém phiéu

. Téng sb cb dong tham gia dy hop;

. Téng sé cd déng tham gia biu/bicu quyét:

" $6 Phiéu bigu quyéUPhiéLL béu cir hop 1€, Phiéu bidu quyétﬁ Phiéu biu cir khéng hep 1§ vi

ty 1¢ tong ong;

. SH phiéu tan thanh, khong tdn thanh vi khong co ¥ kién cla timg vin dé théng qua tai Bai
héi; sé phiéu bau cho timg (g ¢ vién;

n Chir ky et cée thanh vién Ban Kiém phiéu va xdc nhin cia dai dign ¢h dong.

b) Két qua hiéu quyé‘t duoe théng bdo ngay tai cuge hop PHDCD sau khi hoan thanh viéc
kiém phiéu.

14, Céch thire phan déi Nghi quyét cia DHPCD theo quy dinh tai Dicu 23 Bicu 1&.
15, Lap bién ban hop DHPCH: theo quy dinh tai Diéu 22 Piéu 1¢.

l6.  Cong bd Nghi quyét PHBCD: theo quy dinh tai Piéu 22 Didu 1& va céc quy dinh phdp lut
vé cong bd thong tin.
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Pitu 14,  Trinh ty thii tye PHDCP thong qua Nghi quyét bing hinh thive 14y ¥ kién bing
viin bin

I Céc trudmg hgp dwge va khéng digc lay ¥ kién bing viin bin: HDQT co quyén ldy v kidn
¢t dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét PIHCH khi xét thdy cin thiét vi loi fch
cua céng ty.

2, Trinh tw, thi tuc hop PHBCE thong qua Nghi quyét bing hinh thire 1y v kién biing vin
ban: theo quy dinh tai Biédu 21 Pidu & va cac quy dinh phép ludt cd lién (uan.

Piéu 15. Trinh tw, thii tuc hop DPHDCD, thong qua nghi quydt bang hinh thire hii nghi
trwe tuyén hojic héi nghi trwe tiép két hop vii tre tuyén

I Cong ty duge phép dp dyng cdng nghé théng tin hién dai ¢ cb dong 6 thé tham du, phat
bidu ¥ kién tai cudec PHDCD théng qua hop truc tuyén, bo phidu dién tir hodc hinh thic
dién tir khdc theo quy dinh phép luft ¢6 lién gquan,

; Cang ty xdy dung Quy ché 14 chire hop BHBCH bang hinh thie trye tuyén, bo phidu dién
tit, Quy ché bao gdm cdc ndi dung co bin sau:

) Théng bdo triéu tip hop DHDCD truc tuyén;

i) Cach thire ding ky tham du BHPCH truc tu}r’én;

c) Viée ty quyén cho nguéi dai dién dy hop DHDCD true tuyén:
d) Didu kién 1ién hanh;

¢) Hinh thitc théng qua Nghj quyét ciia DHDCD true tuyén:

I Cach thire ba ph iéu théng qua phuong thive dién W;

g) Cach thire kiém phiéu true tuyén;

h) Théng bdo két qua kiém phiéu;

i) Lép bién ban hiop DHDCD;

i) Cang bd Neghi quyét DHDCD.

Biéu 16. Ngin ngiv sir dung trong cufe hop PIDCH

1. MNgdn ngil chinh thire s dung trong cude hogp 2IDCD la tiéng Vigt.

2 Néu Chit toa khing chi dinh phién dich chung cho cudc hop PHDCD thi ¢é déng 13 npudi
nuGe ngoai co quyén dan theo phién dich khi tham dy Dai héi, tuy nhién phai théng bio
trude cho Ban 16 chire Pai hai duge bigt khi dang ky tham dir hop dé duoc sip xép chd
ngdi cho ngudi phién dich.

CHUONG IV
QI DONG QUAN TR]
Diéu 17. Vai trd, quyén va nghia vy ciia HPQT, trdch nhiém ciia thanh vién HDQT
Theo quy dinh tai Bigu 26 Biéu 18 va cic quy dinh phap ludl lién quan.
Diéu 18. Ung cik, dé cit, bAu, mién nhi¢m va bii nhiém Thanh vién HPQT

1, Nhigm k¥ va s6 lugng thanh viégn HBQT: Theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 25 Diéu 1¢ va
cic quy dinh phap lugt ¢o lién quan.
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Co clu. tiéu chudn v didu kién cia thanh vién HDQT: Theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
25 Khoan4, 5 Pidu 24 Diéu 1¢ v cic quy dinh phép ludt co lién quan.

Dé cir, (ng i thanh vién 1IDQT: Theo quy dinh tai Khoan 2. 3 Diéu 24 Pidu & va cde quy
dinh phap ludt ¢ lién quan.

Cch thire biu thanh vién HDQT: Theo quy dinh tai Khoan 6 Biéu 24 Diéu 1& va cdc quy
dinh phap ludt ¢é lién quan.

Cac truomg hop m ién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vien HBQT: Theo quy dinh tai
Piéu 30 Pidu 1& va ciac quy dinh phép ludt cb lién quan.

Théng hao vé béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT: Theo quy dinh phép lugt vé
cong bo théng tin.

Cach thite gidi thiéu @ng vién thanh vién HPQT: Theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 24 Dieu
I¢ va céc quy dinh phap ludt co lién quan.

Béu, bii nhiém, mién nhiém Chi tich 11DQT: Theo quy dinh tai Piku 28, Khoan 1 Diéu 29
Diéu 1& va cdc quy dinh phap ludt co lién quan.

Didu 19, Thi lao va lpi ich ciia thanh vién IDQT

Thir lao va loi ich eia Thanh vién HDQT duge quy dinh tai Diéu 27 Bidu 1€ va cie quy
dinh phédp ludt co lién quan.

Pieu 20. Trinh tw v thii tuc to chire hop HDQT

|

4,

10.

86 lwomg cude hop 161 thiéu theo théng/quy/mim: Theo quy dinh tai Khoin 2 Diéu 29 Bidu
I& va cac quy dinh phap ludt ca lién quan.

Céc trudng hop phdi triéu tip hop HDQ'I' bit thuong: Theo quy dinh lai Khoan 3. 4, 5
Diéu 29 Pitu 18 va cde quy dinh phép ludt co lién quan.

T[mng hio hop HDRQT (gdm théi gian, dia diém, churong trinh hop, céc van dé thao ludn va
quyét dinh): Theo quy dinh tai Khoan 6, 7 Pidu 29 Diéu 1& va cdc quy dinh phép ludt co
lién quan.

Diéu kién b chirc hop HDQT: Theo quy dinh tai Khoan 8 Pidu 29 Diéu 18 vi ede quy dinh
phép ludt co lién quan.

Céch thire biéu quyét: Theo quy dinh tai Khodn 9, 10, 11,12 Piédu 29 Pieu 1& v cée quy
dinh phap ludt cé lién guan.

Cach thitc théng qua nghi quyét ciia HDQT: Theo quy dinh tai Khodn 14 Diéu 29 Bicu I¢
vé céc quy dinh phap ludt ¢d lién quan.

Viée uy quyun cho ngudi khéac du hc}p cia thanh vién HDQT: Thanh vién duge ay quyén
cho ngudi khic dy hop va biu quyét néu duge da 56 thanh vién HPQT chip thuén,

Lap bién ban hop 1DQT: Theo quy dinh tai Piéu 18 Quy ché té chire va hoat ding cia
HDOT va cie quy dinh phép ludt co lién quan.

Trudmg hop chu toa vishodic thu ky chéi ky Bién ban hop HPQT: Theo quy dinh Lai
Diéu 19 Quy ché t& chite va hoat dong ciia HDQT vé cée quy dinh phép ludt ¢6 lién quan,
Théng bao nghi quyéL, quvét dinh cia HDQT: Theo quy dinh tai Bidu 26 Quy ché niy va
cde quy dinh phap ludl cd lién quan.
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Pitu 21. Uy ban Kiém toan

L. Quyén va nghia vu cta Uy ban kiém todn:
Theo quy dinh tal Didu 39 Biéu 12 va cac quy dinh phéip ludt ¢6 lién quan.

2. Ungeir, d& cir thanh vién Uy ban kiém todn:

i) Nhiém k¥, s6 lugng, tiéu chudn, co cdu cia Uy ban kidm todn: theo quy dinh tai Diéu 38
Pieu I8 v cde quy dinh phap ludt ¢é lién quan.

b)  Ungeit, dé ci, thinh vién Uy ban kiém ton: theo quy dinh tai Diéu 37 Didu 18 va cic quy
dinh phép ludt cé lién quan,

3. Hoat dgng cta Uy ban kiém todn: theo quy dinh tai Didu 40, 41 Biéu 18 va cée quy dinh
phép ludt co lién quan.

Pitn 22,  Cac Tiéu ban/B phian/Don vi thuje HDQT
Theo quy dinh tai Bidu 31 Diéu 18, Quy ché 14 chie va hoat dong cia HDQT vé céc quy
dinh phéap ludt ¢ lién quan,

Diéu 23. Lun chon, b nhi¢m, mién nhi¢m Ngui phu trach Quén (ri Cong ty
Ngwdi phu trich Quén i Cong ty duge lua chon vi bo nhiém, hoat déng tudn thi quy dinh
tai Dicu 32 Didu 1& va cac quy dinh phdp ludt cb lién quan,

CHUONG VI
TONG GIAM POC VA NGUOT DIEU HANH KHAC

Diéu 24. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia TGD
Theo quy dinh tai Diéu 35 Didu 1§ Cong ty, cac quy dinh ndi bo v cac quy dinh phép luat
¢ lién quan.

Picu 25. Bé nhiém, mifn nhiém, ky hop déng, chiim dit hop ddng véi TGD

1. Nhigm k¥, tiéu chuén va diu kién ciia TGD: Theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Didu 34 Didu 1¢
va cdc quy dinh phap ludt co lién quan.

2. Mién nhiém TGB: Theo quy dinh tal Khoin 6 Diéu 34 Piéu I& va cdc quy dinh phép lufit
¢o lién guan.

3. Bé nhi¢m, ky hop déng lao dong véi TGD:
Vige bd nhiém TGP theo quy dinh tai Khoan | Didu 34 Difu 1¢.
Viée ky hop ding lao ddng voi TGD theo quy dinh tai tiét (viii) diém a Khoan 2 Diéu 26
Diéu 1&, NGi quy Lao dong, quy ché quan Iy nhdn su clia Cong Ly v cde guy dinh cia phap
ludt eo lién guan,

4, Mién nhiém, chim dit hop déng lao déng véi TGD: theo quy dinh tai tiét (viii) diém a
Khoan 2 Pidu 26 Diéu 1¢, N&i quy Lao dong, quy ché quan 1y nhén s cia Céng ty va cac
quy dinh cia phap ludt ¢d lién quan.

5, Théng bdo bé nhigm, min nhiém, ky hop dong, chim dit hop ddng déi voi TGB! theo
quy dinh phap lufit vé cong bd thong tin,

f. Tién lwong va loi ich khée ciia TGD: Theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu 34 Didu 1 va cdce
guy dinh phap luét cé lién quan.
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CHUONG VII
PHO1 HOP HOAT DONG
GIUA HOI DONG QUAN TR] VA BAN TONG GIAM noC
Didu26. Thil tue, trinh ty tri¢u tip, thong bao mdi hop, ghi hitn ban, théng bao két qua
hop gitta HPQT va TGD
1. Tai cdc cude hop cia IDQT, Chi tich HPQT quyét dinh mdi Thanh vién Ban TGD tham
di cude hop PQT néu théy cén thiét. TGD duoc quyén tham dy cude hop HDQT va phai
c6 sur dbng v cia Chir tich HPQT, dwge phat biéu v kién nhung khéng duge tham gia hiéu
quyet,
Tai cic cude hop quan trong cia Ban TGBH, TGD ed thé m&i mét s6 Thanh vién HPQT va
Thanh vién etia cac Ticu ban/Bd phin/Don vi trye thuge HDOQT tham dy hop.
3. Khi xét thdy cAn thiél, Chi tich HPQT/ TGP c6 thé dé& nghifyéu chu HDQ1/Ban TGH
tham du cude hop gitta mot st hodc tit ca céc thanh phén bao gém HDOT va TGD.

I

4, Thong bhdo méri hop trong trudng hop néu tai Khodn 1,2 va 3 Diéu nay tudn thi theo trinh
L, thit tue trigu tip hop cude hop cla HDO'1/ Ban TGP quy dinh ta Diéu I vi quy dinh
nii b cia Céng ty.

5, Théng bao mai hop cia HPQT va Ban TGD phai ¢6 thévi gian, dia diém, ndi dung hop va
giri kém theo 1ai ligu hop it nhiit 12 ba (03) ngay trude ngay hop.

fr. Bién ban hop phai dugc chuyén cho tht ca cac thanh vién tham dy hop trong thoi han bay
(07) ngay ké tir npay két thic cude hop.

7. Tét ca che Nghi quyét, quyél dinh ciia HDQT va cic van ban ¢d tinh chét quan tri chung do
HDO'T ban hanh déu duge gir dén TGD trong théri han bay (07) ngay ké tir ngay két thic
cudc hop.

Pidu27. Bio cio cia TGH véi HDQT vé viée thire hién nhigm vy va quyén han dwge giao;
Kiém diém viée thye hién nghi quyét va cie vin dé ay q::yén khic eia HPOQT vii
TGH

e TG 6 trach nhiém bio cdo véi HDQ'T vé viée thue hign nhigm vu va quyén han duge
gino. Viée bio céo phai bao dam cdc nguyén thc sau:

a) Béo cao phai dim bédo tinh chinh xac, khach quan, trung thuee, ddy di, kip thovi, phin dnh
ding thue trang tinh hinh hoat ding, két qua kinh doanh va céc viin d& quan trong lién
guan toi Cong ty.

b} Cée bin cho duge lp theo bibu mu théng nhét cia Cong ty (néu ¢6) holic thea yéu cau ey
thé cia HRQT,
©) Bio cdo phai dwge trinh bay rd rang, dﬁ}-‘ di cde ndi dung duge yéu chu, kém theo edc

phén tich, danh gid va dé xudt phuong dn gial quyét (néu ¢6), kém theo cdc tai lidu, thong
tin cn thidt d& lam co s& chimg minh cho cée ndi dung trong yéu trong bdo cdo vii chc tai
liéu, théng tin lién quan khdc dwge yéu céu,

d) Tuan thit phuong thic 1ap, giri bao cho, théi han bio cdo theo quy dinh vi yéu cdu cia
HDOT.

2 TGH chiu trach nhigm wrade HBOQT vé ndi dung va tinh chinh xdc ctia cée bdo cao.

3, HDOQT ¢6 quyén yéu cdu bd sung thong tin hoge giai trinh vé cae ndi dung bio cdo khi cin
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thiét.

4. HDQT ban hanh quy dinh, dua ra cdc yéu cdu, chi thi cu thé vé hoat déng bdo céo ciia
TGP di véi HDQT,

5. HBQT c6 quyén kidm diém, kién nghj, yéu cdu didu chinh viéc thue hién nghi quydt va
cdc vin dé duge HDQT iy quyén cia TGD dé dam bao ding dinh hudng va hudmg toi
higu qua, loi fch cao nhit cho Cang ty.

Bitu 28, Cac vin dé TGH phéi bao cdo, cung cip théng tin va cich (hire théng bio, bao
c4o, cung cfp thong tin cho HPQT

1. Céc vin d¢ TGBD phai bdo cdo, cung ¢dp théng tin cho HDOQT: cdc vin d& cn bao cao,
cung ¢ip théng tin dinh ky. bit thudng thude trach nhiém TGD phai thuc hién theo quy
dinh ctia Phap ludt, Diéu 18 Céng Ly, cde quy dinh ndi bd khéc ciia Cong ty vi yéu ciu coa
HbOQT.

Z Cach thire théng béo, bio céo, cung cip théng tin cho HPQT: theo quy dinh ctua Phép ludL
Piéu 18 Céng Ly, cic quy dinh ndi bd khéc cia Cong ty va yéu chu cia HDOT,

3. HDQT ban hanh quy dinh, dua ra cde yéu cdu, chi thi cy thé vé hoat dong thing béo, hio
cdio, cung cAp thong tin cia TGD déi vai HBOQT.

Diéu29. Phii hop hoat déng kiém soit, dibu hanh, giam sat giita HDQT, cic Bon vi thuje
HBPQT, eic Thanh vién HPQT va Ban TGD

1. Nguyén tic phdi hop chung:

- Tudn thi phap luft va Didu 18, ede quy dinh ndi bé khic cia Cong ty:

- Tén trong thim quyén clia timg don vi;

Phéi hop hiéu qud. trdnh tinh trang chdng chéo chire ning hodic b sot trach nhiém trong
hoat déng quan 1y, diéu hanh va gidm sat;

HDQT, cée don vi thude HPOQT, cde Thanh vién HDQT va Ban TGD ¢6 trach nhiém phdi
hop chit ¢he, thudmg xuyén trao doi trong cing viée va cung cip théng tin trén tinh thin
hop e, hd o va tao didy kién thudin loi d& dam bao thue hién higu qua, dfj:,f di cac qu}fén
vii nhigm vy cia cac bén theo quy dinh ndi b cha Cong ty va quy dinh Phap ludt.

Z HDQT tao didu kign dé Ban TGB thyuc hién tdt chire ndng cia minh. Ban TGD tao didy
kién cin thiét dé cde Don vi thude HPQT, cdc Thanh vién HDQT thwe hién 16t nhigm vy
dugre phéan cong.

3. IKhi phét hién cée viin dé ¢dp béch thude thim quyén, tréach nhiém cta Ban TGE. cac Pon

vi thuéc HDQT, céc Thanh vién HPQT cd thé trao déi true 1iép. qua dién thoai hay email
véi Thanh vién Ban TGD dé gidi quyét kip thi.

4, TGD chiu trdch nhi¢m trién khai thue hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT: 1IDOT
cd trach nhiém kiém tra, giam sat viée thue hién nay.

= Trong qué trinh thuc hién céc Nghi quyét va Quyét dinh cia HDQT, néu Ban 1GH phat
hign thiy ¢6 vin d& khong ¢6 loi cho Cong ty thl phéi béo kip thei cho Chi tich 11DOT
biét dé cing giai quyét.

6. Cac kien nghi, dé xuit tir Ban TGD/TGE (6 ¢de Pon vi thude HIPQT, cde Thanh vién
HPQT, HROQT phai duge don villanh dao 1iép nhin xem xét. xir 1y, phan hoi kip thai, diy
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diit theo pham vi thim quyén, chire ndng cuia linh dgo/don vi tiép nhan.

CHUONG VIII
DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT DONG KHEN THUONG VA
KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HDQT,
BAN TONG GIAM DOC VA NGUOL DIEU HANH KHAC

Piéu 30. Danh gia hoat ding ddi v Thanh viéen HDQT, Ban TGD va ngudi di¢u hinh

lchie

Hang niim ¢@n cir vao chire ndng vt nhiém vu duge phin cong, HROQT ty chire danh gia
mire do hoan thanh nhiém vy cia Lling thanh vién 1PQT., TGH va nguéni diéu hanh doanh
nghiép khéc cia Cong ty.

piéu 31. Khen thudng

Moudi o tham qu yéﬂ bé nhiém thi ¢b tham quyén xem x¢t khen thudng ngudi duge b
nhiém theo thit tue phap ludt vé lao déng, Pidu 1& Cong ty, Noi quy Céng ty vi cic thoa
thuén trong hop dong lao ddng.

Hinh thiic khen thudng:

Ring khen;

Bang Lién;

Bing cb phiéu theo chwong trinh lya chon cho ngudi lao dong Cong Ly:

Hinh thire khac.

Nguén khen thudng: Duge trich tir Qu§ khen thudng Céng 1y hay nguon hop phap khic
theo quy dinh et phap ludt.

Mire khen thudmg: Can cir viao két qua hoat ding kinh doanh thye té clia Limg nam dé xay
dung mi¢ khen thudng hop 1y.

Pidu 32. Xirly vi pham va ky lnft

.
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Hang niim, cin ¢ vao két qua dénh gid hoat ding dé xac dinh mire dd va hinh thire ky ludt
then quy dinh ctia phap luil va quy ché ndi ho cia Céng ty. Thanh vién HBQT, Ban TGD
va ngudi didu hinh khac khong hoan thanh nhiém vy ctia minh v6i sy thiéu cén trong, mén
cén va ning lye chuyén mén yéu kém s& phai chiu trdch nhigm vé nhitng thiét hai do minh

gdy ra.

Mot sé vi pham ky ludt chi yéu:

Vi pham nghiém trong nghfa vu va trach nhiém cua minh;

l.am dyng quyén hanh, viée ra quyét dinh vugt qué thim quyén gy thi¢t hai cho Cong ty:

Vi pham nghia vy cong b théng tin theo quy dinh hign hanh vé cong bb thing tin trén thi
tridmg chimg khoan;

Céc trrdmg hop khic theo quy dinh.

Ciéc cdch thire ky ludt




Miln nhiém, bai nhigm;

Céc hinh thire khac theo quy dinh phdp luét vé lao déng, Bidu 12 Cong ty, ndi quy Cdng Ly
vil cdc thoa thudn trong hop dbng lao dong.

Ngodi ra, cde Thanh vién bi x{ ly ky ludt phéi hoén tra lai cho Cong ty khoan lgi ich ma
Thanh vién d6 hwéng loi tir hanh vi vuot qud tham quyén ma minh da thue hién vivhoic
hanh vi vi pham phép ludt. Thanh vién bi k¥ ludt phai bdi thuong thiét hai cho khoan thiét
hai gay ra cho Cong ty do hanh vi vugt qua thim quyén ma minh da thyc hién va/hoge
hémh vi ¥i pham phap luat.

CHUONG 1X
PIEU KHOAN CUOI CUNG

Pitu 33. Pidu khoan thi hanh

Quy ché nay gém X Chuong, 33 Diéu, duoc PHPCD théng qua va cd higu lyc ké tir ngay
F0/4/2025,

HDOQT, Ban TGP vi cdc don vi, ca nhin cd Lién quan, ciing toan thé ¢d dong Cong ty C6
phén Chirng khodan Sai Gon - Ha Nai chiu trach nhiém thi hanh Quy ché niy.

Vide sira dai, bé sung Quy ché nay do DHPCH quyél dinh.

Quy ché nay dwoc Hip thanh 01 ban va duge luw gil tai try sé chinh cia Cong ty.
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